Ogtoszenie Nr 1/2017
Kierownika Samorzadowego Zaktadu Budzetowego
Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
w Przyjezierzu
ul. Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie

ogtasza nabor na stanowisko urzednicze gtéwny ksiegowy - w wymiarze 1 etat

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Przyjezierzu
ul. Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie

OPIS STANOWISKA giowny ksiegowy

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

1. niezbedne: wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, ekonomiczne studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci lub
przynajmniej ukoniczona sSrednia, policealna Ilub pomaturalna szkota
ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci, znajomos¢ obstugi
komputera w tym programow ksiegowych oraz ptacowo — kadrowych

2. dodatkowe doswiadczenie w pracy w administracji, znajomosc¢ przepisow w
zakresie finanséw publicznych oraz rachunkowosci

3. obywatelstwo polskie

4. ukonczone 18 lat, petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z
petni praw publicznych

OBOWIAZKI prowadzenie ksiegowosci dla placdwki
Do obowigzkéw na stanowisku pracy nalezy w szczegélnosci:
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nadzér nad opracowaniem | realizacja budzetu zgodnie z zasadami prawa
finansowego

opracowywanie oraz analiza sprawozdan finansowych z wykonania budzetu
prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowe] Zaktadu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami finansowymi

. analiza wykorzystania otrzymanych Srodkow
. prawidtowe i terminowe wykonywanie dyspozycji sSrodkami finansowymi
. prowadzenie ewidencji ilosciowo — warto$ciowej srodkdéw trwatych i skfadnikow

majatkowych Zaktadu oraz okresowe przeprowadzanie ich inwentaryzacji

. sporzadzanie sprawozdan finansowych
. prowadzenie kontroli wewnetrznej oraz zadan zleconych

Stanowisko nie jest specjalnie dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Kierownik ZAZ informuje, iz w miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia o
naborze zakfad osiagnat wskaznik 6 % zatrudnienia osob niepetnosprawnych
okreslonego w ustawie o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych.



WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny

zyciorys zawodowy (CV) z klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych”

kserokopie Swiadectw pracy

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie

kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach

referencje z poprzednich miejsc pracy

oswiadczenie o niekaralnosci

kandydat posiadajgcy orzeczenie o niepetnosprawnosci obowigzany jest dotgczyé
kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skltada¢ w siedzibie
Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Przyjezierzu
ul. Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie

lub przesta¢ pocztg z dopiskiem : ,dotyczy naboru na stanowisko giowny

ksiegowy ” w terminie do dnia 20 listopada 2017
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